


1.4 Инвентаризацию наличных денежных средств, денежных документов и 

бланков документов строгой отчетности необходимо проводить в соответствии с 

положениями Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У,  согласно которым 

инвентаризация бланков документов осуществляется в сроки проведения инвента-

ризации находящихся в кассе наличных денежных средств. 

 

2. ВИДЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ  

ИНВЕНТАРИЗАЦИИ КАССЫ 

 

2.1. Инвентаризация может быть плановая и внеплановая (внезапная):  

– плановая инвентаризация проводится ежеквартально и ежегодно перед со-

ставлением годовой отчетности; 

– внеплановая (внезапная) инвентаризация проводится как по решению руко-

водителя учреждения, так и по требованию контролирующих органов. 

2.2. Основными целями инвентаризации являются: 

– выявление фактического наличия денежных средств (денежных документов, 

бланков строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения; 

– сопоставление фактического наличия денежных средств (денежных доку-

ментов, бланков строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения с данными 

бухгалтерского учета и выявление отклонений; 

– проверка полноты отражения в учете кассовых операций и правильности 

оформления кассовых документов. 

2.3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом ру-

ководителя учреждения. Проведение обязательно в следующих случаях: 

– при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи 

ценностей; 

– в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных си-

туаций, вызванных экстремальными условиями; 

– при смене ответственных лиц (на день приемки - передачи дел); 

– в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федера-

ции или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

2.4. Инвентаризации подлежат активы, хранящиеся в помещении кассы:  

– наличные деньги; 

– бланки строгой отчетности; 

– денежные документы; 

– ценные бумаги. 

2.5. Инвентаризационная комиссия несет ответственность: 

– за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в со-

ответствии с приказом руководителя;  

– за правильность и своевременность оформления результатов инвентариза-

ции. 



Если при проведении инвентаризации (ревизии) хотя бы один член инвентари-

зационной комиссии отсутствует, то результаты инвентаризации признаются не-

действительными. 

Во время проведения инвентаризации (ревизии) операции по приему и выдаче 

денежных средств не производятся. 

2.6. В ходе проведения инвентаризации кассы комиссия должна: 

– проверить кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассо-

вые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, дове-

ренности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы 

кассовой дисциплины; 

– сверить суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого 

(расчетного) счета; 

– проверить соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных 

средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

2.7. До начала проверки фактического наличия денежных средств и денежных 

документов инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на мо-

мент инвентаризации ПКО, РКО, отчет кассира. 

2.8. Кассир должен дать расписку о том, что к началу проведения инвентари-

зации все расходные и приходные документы на денежные средства и денежные 

документы сданы в бухгалтерию и все денежные средства и денежные документы, 

поступившие на его ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в рас-

ход. 

2.9. При подсчете фактического наличия денежных знаков пересчитываются 

как наличные деньги, денежные документы (почтовые марки, путевки в дома от-

дыха и санатории, авиабилеты и др.), так и бланки строгой отчетности с учетом на-

чальных и конечных номеров тех или иных бланков. 

2.10. Выдача денег из кассы, не подтвержденная распиской получателя в РКО 

или другом заменяющем его документе, в оправдание остатка наличных денег в 

кассе не принимается. Такая сумма рассматривается как недостача денежных 

средств в кассе учреждения и подлежит взысканию с кассира. 

 

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 

 

3.1. Результаты инвентаризации кассы оформляются: 

– инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф. 0504088); 

– инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой 

отчетности и денежных документов (ф. 0504086); 

– инвентаризационной описью ценных бумаг (ф. 0504081). 

После перехода на электронный документооборот, результаты инвентариза-

ции наличных денежных средств оформлять Актом о результатах инвентаризации 

наличных денежных средств (ф. 0510836).  




